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Tipps zum Lebenslauf

Alina Ting von der Deutsche Bank AG hat fir die Bewerberinnen und Bewerber der

Frankfurtfahrt einige Tipps zur Anfertigung eines Lebenslaufs zusammengestellt.

DOs

Alina Ting

Deutsche Bank AG
Talent Acquisition Germany

DONTs

Noten angeben (Abitur, bisheriges
Studium)

Gerne Studienschwerpunkt bzw.
Facherkombination angeben

EDV- und Sprachkenntnisse sollten
mit einem Level angegeben werden
(basic, advanced, etc.)

Unter Arbeitserfahrung (Praktika,
Werkstudententatigkeiten) in 2-4
Bulletpoints realistisch schildern,
welche Aufgaben man jeweils
innehatte

Hobbys angeben: der potentielle
Arbeitgeber interessiert sich auch
dafir, ob Sie einen Ausgleich in der
Freizeit haben (ab dem Abitur
auflisten, Auslandsaufenthalte
wahrend der Schulzeit sind eine
Ausnahme und sollten gelistet sein)
Auf Ubersichtlichkeit achten
(Schriftart, Layout, Gliederung)
Konsequent chronologische oder
antichronologische Darstellung
(letztere setzt sich immer mehr
durch)

Grundschule weglassen

e Licken im Lebenslauf

e Nur Jahreszahlen angeben (z.B. 2008:
Praktikum bei Firma XY. Besser ist es,
mit vollen Monatszahlen zu arbeiten)

e Keine Kontaktdaten angeben

e Datum, Ort und Unterschrift auf der
letzten Seite des CV vergessen

e \Veraltete, unprofessionelle
Bewerbungsbilder (Ein Bild ist kein
»,Muss“ mehr, aber wenn eingefligt,
dann bitte professionell)

e Angaben zu Religion, Beruf der
Eltern, Geschwister. Diese Angaben
sind fiir die Auswahl nicht relevant

e Den Lebenslauf kiinstlich aufblasen




Lebenslauf

Personliche Daten:

Name:

Adresse:

Geburtsdaten:

Staatsangehorigkeit:

Telefon:

E-Mail:

Ausbildung:

Max Mustermann
Musterstrafle 1

86159 Augsburg
15.09.1986 in Augsburg
Deutsch

0123 - 45678912

max@mustermann.de

seit 10/2008

08/1999 - 05/2008

Berufliche Erfahrung:

Universitat Augsburg
e Bachelorstudiengang iBWL
e Schwerpunkt: Finanzen
e Bisheriger Durchschnitt: 2,2
Holbein-Gymnasium in Augsburg
e Abschluss: allgemeine Hochschulreife (Durchschnitt: 2,1)

e Leistungskurse: Englisch, Mathematik

seit 08/2010

02/2010 - 04/2010

05/2008 — 07/2008

Lebenslauf Max Mustermann

Lehrstuhl fiir Finanz- und Bankwirtschaft, Prof. Wilkens in Augsburg
e Tatig als studentischer Mitarbeiter
e Vorbereiten und Durchfiihren von Ubungen fiir die Vorlesung
Investition und Finanzierung
Stadtsparkasse Augsburg in Augsburg
e 8-wochiges Praktikum im Bereich Vermogensberatung
e Analyse verschiedener Anlageprodukte und Aufbereitung fur
Berater und Kunden mittels Tabellenkalkulation mit MS Excel
MAN Diesel SE in Augsburg
e Aushilfstatigkeit in der Buchhaltung

e Aufarbeitung von Daten fiir einen monatlichen Zwischenbericht
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Engagement:

seit 10/2008

Sprachkenntnisse:

Aktives Mitglied im Borsenforum Augsburg e.V.

e Mitarbeit in verschiedenen Projektteams

o Zertifikat Vortragsreihe ,1x1 des Kapitalmarktes”
Weiteres Engagement

e Jugendtrainer im Tennisclub Augsburg e.V.

e Zertifikat ,,MS Excel Professional”

Englisch:
Spanisch:

EDV-Kenntnisse:

gute Kenntnisse
Grundkenntnisse

MS Office Paket:
Java:

VBA:
Bloomberg:

sehr gute Kenntnisse
Grundkenntnisse
Grundkenntnisse
gute Kenntnisse

Interessen und Hobbys:

PC und Internet, Wirtschaft, Kapitalmarkt, Golf, Segeln, Snowboarden

Augsburg, 16.10.2011

M. Hpprswirsen

Lebenslauf Max Mustermann
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